HOJA DE VIDA

Marcela Calvo Benavides ¥

Generales Cédula de identificacion: 6-0132-0248
Lugar y fecha de nacimiento: Puntarenas, 02 de junio de 1957.
Edad: 62 afios.
Direccion: Puntarenas, Invu, casa #06.
Teléfono celular: 8858-5935
Teléfono Habitacion: 2661-2117

Correo Electrénico: marcelacalvob@yahoo.com

Cualidades e Experiencia de Manejo de Computadoras (Windows, Word,
Excel, Power Point, Internet,etc.).
e Capacidad paralaborar bajo presion.
e Disponibilidad inmediata.
e Confiable, responsable, entusiastay con habilidad para aprender

rapido.
Objetivo Ser Integrante de la Junta Directiva de INCOP.
Experiencia Laboral
Instituto Costarricense de Puertos del Pacifico, Puerto Caldera.
1987 - 2007
Procesos de los diferentes Pagos Semanales y Quincenales, Aumentos,
Salario Escolar, Aguinaldos, Retroactivos.

Proceso Distribucién de Salarios Mensual.

Proceso de Cierres Mensuales (Seguro Social, Deducciones, I.N.S, Bancos
(Popular, Costa Rica, Cooperativas y otros), etc..

Proceso de la Conciliacion Bancaria Mensual.
Apoyo y proceso en el sistema de liquidacién.

Apoyo a las diferentes oficinas en especial al de Planillas, Presupuesto y
Recursos Humanos.

Apoyo a la Jefatura.

Encargada del Area de Planificacion un afio Agosto 2006 - 2007

Repuestos Calvo de Occidente S.R.L Barranca - Puntarenas

Encargada del area de Administracion (CXP, CXC, CAJA, PLANILLAS,)
2008 - 2013

Actualmente Miembro de la Junta Directiva INCOP hasta el 31/05/2020.

Portadora Licencia B1.


mailto:marcelacalvob@yahoo.com

Educacién

Referencias

Estudios Secundarios

Educacion Diversificada en el area de Secretariado Comercial,

Colegio Técnico Profesional del Roble de Puntarenas, 1977

Bachiller en Educacion Media, Liceo José Joaquin Jiménez Nifiez
San José. 1979.

Estudios Superiores

Semestre aprobado Carrera de Computacion,

Colegio Universitario de Puntarenas, 1992.

Bachiller en Administracién de Negocios,

Universidad Nacional, Puntarenas, 1995.

Licenciatura en Administracién de Negocios,

Universidad Central de Costa Rica, Puntarenas, 1998.

Maestria en Administracién de Negocios,

Universidad Autbnoma de Centroamérica y Universidad San Juan De La
Cruz.

Otros: Participacion Seminario Relaciones Humanas (INA), Seminario El
Papel de los Lideres en el Proceso de Cambio, Curso Evolucidn del
Comercio, el Transportey los Puertos, Curso Formacién
Complementaria Fundamentos de Mantenimiento, Reparacion y
Actualizacion de Equipo Computacional, Cursos de Windows, Word,
Excel, Cobol, Basic, Fortran, D.O.S, Lotus, Word Perfect, Proyect 1y I,
Power Point, NT Workstation, Outlook, Gestién de Cooperativas de
Servicios Multiples, Curso Médulo | ”’Gobierno Corporativo para
Empresas Propiedad del Estado e Instituciones Autdnomas.

Ing. Vernny Argiello Vargas Centro de Informética Sociedad Portuaria

Puerto Caldera
Lic. Erick Saborio Berger Encargado Area de Informéatica INCOP
Puerto Caldera

Lic. Mario Espinoza Sanchez Cocal - Puntarenas

Licda. Roxana Madrigal Depto. Contabilidad
Repuestos Calvo de Occidente
Ing.Jorge Calvo Benavides Gerente General Repuestos Calvo
Barranca Puntarenas
Licda. Laura Garro Sanchez Puntarenas
Ing. Rubier Rojas Badilla Metélco S.A.
Ing. Bienvenido Venegas Porras Municipalidad de Puntarenas

Ana Isabel Barquero Nufiez Nances de Esparza.






